
(ŞİRKETİNİZİN ANTETLİ KÂĞIDI OLACAKTIR)
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Sayı
:
Konu
: Giriş Kartı İşlemlerini Takip Edecek Kişi Hakkında



İGA HAVALİMANI İŞLETMESİ A.Ş.
Tarafınızdan şirketimize verilecek giriş kartlarını teslim almaya ve gerektiğinde giriş kartları ile ilgili her türlü işlemleri takip etmeye yetkili personel listemiz aşağıda sunulmuştur. Bu personelimizde değişiklik olması halinde tarafınıza tekrar yazı ile bildirim yapılacaktır, KOS’ne ait şifrenin değişimi ve sorumluluğu şirketimize aittir. 

Ayrıca aşağıda ismi yazılı sorumlu personelimiz, havalimanında görev yapan personelimizin işten ayrılması durumunda giriş kartını en geç 15 gün içerisinde tarafınıza iade edecek olup edilmemesi durumunda İstanbul Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi hükümleri doğrultusunda yapılacak işlemleri kabul ve taahhüt ederiz.
Bilgilerinize arz ederiz,

Saygılarımızla,

(İmza sirkülerinde adı geçen kişi/kişiler veya bu kişiler tarafından vekalet verilen kişi/kişiler tarafından imzalanacaktır.)

                                                                             Kurum İmza Yetkilisi Adı Soyadı







                   Unvanı

                                                                                                             İmza





                                            



GİRİŞ KARTLARINI TESLİM ALACAK VE İLETİŞİM KURULACAK PERSONEL LİSTESİ
	SIRA NO
	ADI SOYADI
	İLETİŞİM NO
	E-POSTA ADRESİ

	1.
	
	
	(Şirkete ait e-posta adresi olmalı)

	2.
	
	
	

	3.
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 


AÇIKLAMA :
1. Bu yazı bilgisayar ortamında doldurulacaktır.
2. Giriş kartları ile ilgili sorumlu 5 personel izin, hastalık ve vardiya durumları göz önüne alınarak belirlenmelidir.
3. İlk 2 kişi iletişim kurulacak ve kartları teslim alabilecektir, sonraki 3 kişi sadece kart teslim alabilecektir. Bu sebeple ilk 2 kişinin mail adresinin yazılması zorunludur. 

4. Belirtilen e-posta adresi şirket sunucusu olacaktır, @gmail, @hotmail, @yahoo, @mynet vb. sunucular kabul edilmez .

5. Lütfen belgeyi yazdırmadan önde Kırmızı olan yazıları siliniz.
