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KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) NEDİR?

Kos Kullanım Kılavuzu’nda bulunan içindekiler sayfasındaki müracaat

işlemlerinin online olarak İGA internet sitesi üzerinden yürütülmesi ve takibi için

İGA tarafından hazırlanan elektronik sistemdir.

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



TAHDİTLİ ALANLAR 

1 Numara   – Havalimanı Kara Tarafı

2 Numara   – İç Hatlar Geliş Katı Bagaj Alım Salonu

3 Numara   – Dış Hatlar Geliş Katı Bagaj Alım Salonu

4 Numara   – İç Hatlar Gidiş Katı Arındırılmış Salon

5 Numara   – Dış Hatlar Gidiş Katı Arındırılmış/Transit Salon

6 Numara   – Dış Hatlar Transfer Salonu

7 Numara   – İç ve Dış Hatlar Terminali Apron Giriş-Çıkış Kapıları

8 Numara   – A-Apron Giriş-Çıkış Kapısı

9 Numara – B-Apron Giriş-Çıkış Kapısı

10 Numara – C-Apron Giriş-Çıkış Kapısı

11 Numara – D-Apron Giriş-Çıkış Kapısı

12 Numara – Genel Havacılık Terminali Apron Giriş-Çıkış Kapısı

13 Numara – Kargo Terminali Güvenlik Tahditli Alanlar (Aprona Geçiş Yoktur)

14 Numara – Şut Altı

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



DAİMİ GİRİŞ KARTI İÇİN GEREKENLER;

• T.C uyruklu personelin nüfus cüzdan fotokopisi, yabancı uyruklu ise

personelin pasaport fotokopisi

• Yabancı uyruklu personel ise Türkiye’de çalışma izin belgesi

• Kart talebinde bulunulan personelin SGK işe giriş bildirgesi (işe yeni

başlayan personeller için) ve/veya son aya ait muhasebe

departmanınızdan alacağınız SGK Hizmet Listesi (mevcut eski çalışan

personeller için) 

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



DAİMİ GİRİŞ KARTI İÇİN GEREKENLER;

• Kart talebinde bulunulan personelin Güvenlik Bilinci Eğitimi Temel Eğitimi

Başarı Sertifikası ve/veya Tazeleme Eğitimi Katılım Belgesi

• Fotoğraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik beyaz fonda (50x60 

mm ölçülerinde) )

• Kart talebinde bulunulan personelin yapacağı görev ile ilgili yetki belgesi

(Lisans, staj belgesi vb. istenildiği takdirde)

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



GEÇİCİ GİRİŞ KARTI (90 GÜNLÜK) BAŞVURUSU İÇİN GEREKENLER;

• T.C. uyruklu personelin nüfus cüzdan fotokopisi

• Yabancı uyruklu personelin pasaport fotokopisi

• Kart talebinde bulunulan personelin Güvenlik Bilinci Eğitimi Temel Eğitimi

Başarı Sertifikası ve/veya Tazeleme Eğitimi Katılım Belgesi

• Fotoğraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik beyaz fonda (50x60 

mm ölçülerinde) ) 

• Kart talebinde bulunan personelin yapacağı görev ile ilgili yetki belgesi

(Lisans, staj belgesi vb. Istenildiği takdirde)

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ KARTI BAŞVURUSU İÇİN GEREKENLER;

• T.C. uyruklu personelin nüfus cüzdan fotokopisi

• Yabancı uyruklu personelin pasaport fotokopisi

• Fotoğraf (1 Adet 3 aydan eski olmayan fotoğraf (50x60 mm) ) 

• Kart talebinde bulunan personelin yapacağı görev ile ilgili yetki belgesi

(Lisans, staj belgesi vb. Istenildiği takdirde)

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



GİRİŞ KARTLARININ ÇEŞİTLERİ

1. Daimi Giriş Kartı

2. Geçici Giriş İzni

KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

DAİMİ GİRİŞ KARTI



DAİMİ GİRİŞ KARTI 

Daimi Giriş Kartı Nedir?

İstanbul Yeni Havalimanı içerisinde sürekli görev yapan ve görevi gereği

mesaisini havalimanında geçiren kamu ve özel kurum/kuruluş personeline

verilen giriş kartıdır.



DAİMİ GİRİŞ KARTI 

Evraklarını teslim edip sisteme

kaydolmuş kurum/kuruluşlar, 

çalışanlarına havalimanı giriş

kartı başvurusu yapabilmek için

https://apronid.igairport.aero

adresine giriş yapacaklardır. 

Kurumunuza teslim edilmiş olan

kullanıcı id ve parolayı ilgili

alanlara yazarak oturum açınız.

DAİMİ GİRİŞ KARTI 

https://apronid.igairport.aero/


DAİMİ GİRİŞ KARTI 

Çalışanlarınız adına başvuru

yapabilmek için yandaki kart 

başvuru işlemlerine tıklayınız.  

DAİMİ GİRİŞ KARTI 



DAİMİ GİRİŞ KARTI 

Açılacak sayfa yandaki gibi

olup, öncelikle daimi giriş kartı

seçiniz ve kayıt girebilmeniz için

sayfanın sağ üst köşesindeki yeni

başvuru oluştur butonuna

tıklayınız. 

DAİMİ GİRİŞ KARTI 



DAİMİ GİRİŞ KARTI 

Başvuru girilebilecek aşağıdaki ekran gelecektir.

DAİMİ GİRİŞ KARTI 



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Kart türü kısmından daimi giriş kartını seçiniz. 

DAİMİ GİRİŞ KARTI BAŞVURUSU NASIL YAPILIR?



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Eğer tedarikçi/taşeron firma 

çalışanlarınız için başvuru

girecekseniz taşeron firma 

kısmından ok işaretine

tıklayarak daha önce

tanımlaması yapılmış olan

firmayı seçiniz. Firma ismini

görüntüleyemediğinizde ve

bölüm/unvan eklenmesini

istiyorsanız

apronid@igairport.com

adresine bildiride bulununuz.

DAİMİ GİRİŞ KARTI BAŞVURUSU NASIL YAPILIR?

mailto:apronid@igairport.com


DAİMİ GİRİŞ KARTI

Bütün zorunlu alanları (kırmızı işaretli) eksiksiz doldurunuz. 

DAİMİ GİRİŞ KARTI  BAŞVURUSU NASIL YAPILIR?



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Bütün bilgiler eksiksiz doldurulduktan sonra mail adresi kısmının altındaki ekle butonuna

tıklayınız. Sayfanın orta kısmındaki alanda girdiğiniz kaydı görebileceksiniz. 

DAİMİ GİRİŞ KARTI BAŞVURUSU NASIL YAPILIR?



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Aynı alanda döküman yükle (ataç

butonu) kısmına tıkladığınızda sayfanın

alt kısmında döküman alanı açılacaktır.

Dökümanları gözat kısmından seçiniz.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Seçtiğiniz dökümanı

GÖZAT kısmının

yanındaki EKLE

butonuna tıklayarak

ekleyiniz.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Yabancı uyruklu personel için

başvuru yapılacak ise

çalışma izin belgesi ve

pasaport kopyasını ekleyiniz. 



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Döküman ekleme alanında sayfanın sağ
tarafındaki geçerlilik tarihi yazılı alanları
doldurunuz. Ardından sayfanın sağ alt
köşesindeki kaydet butonuna tıklayınız
(Eğer başka bir kişi için kayıt girmeye
devam etmeyecekseniz bu işlemi yapınız,
aynı form içerisine ikinci ve daha fazla kişi
için kayıt girilecekse ilk kayıt işleminin
bütün süreçlerini tamamladıktan sonra
kaydet butonuna basmadan kart türü
kısmından seçim yaparak diğer kişilerin
kaydını girebilirsiniz). Belge tarihinin
dolmasına bir ay kalmış personelin onaya
gönderme işlemi tamamlanamayacaktır.
Sivil havacılık belge tarihi dolmasına bir ay
kalan çalışanlarınız için tazeleme eğitimi
aldırınız.

NOT: Başvuru yaparken Güvenlik Bilinci
Eğitimi Temel Eğitimi Başarı Sertifikası
evrakının geçerlilik tarihi, sertifika veriliş
tarihinden üç yıl sonraki tarihi girilmelidir.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

NOT: Başvuru yaparken Güvenlik Bilinci
Eğitimi Temel Eğitimi Başarı Sertifikası
evrakının geçerlilik tarihi, sertifika veriliş
tarihinden üç yıl sonraki tarihi girilmelidir.

Örneğin; sertifikanın veriliş tarihi 24.11.2018
ise geçerlilik tarihi sekmesine 24.11.2021
tarihi girilmelidir.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Eklediğiniz kişi/kişilerin

kaydını sayfanın sağ

alt köşesinde bulunan

kaydet butonuna

tıklayarak kaydediniz. 

NOT: Kaydetmeden

onaya gönder işlemi

yapmayınız. Yapılan

başvuruyu mutlaka

öncelikle kaydedip

sonrasında onaya

gönderiniz.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

İGA logosunun yanındaki başlangıç

sayfası butonuna tıklayınız. Ardından

kart başvuru işlemlerine tıklayınız.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Sayfanın sağ

tarafında seçili

olarak onay

bekleyenler kısmı

gelecektir. Yan 

tarafındaki ok 

işaretine tıklayarak

kayıt edilenler

kısmını seçiniz.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Kaydettiğiniz

başvurunun evrak

numarasını

aşağıdaki şekilde

görüntüleyeceksiniz. 



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Sol taraftaki ok işaretine (düğümü

genişlet) tıkladığınızda giriş yaptığınız

kişinin detaylarını görüntüleyebileceksiniz.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Sayfanın sol tarafındaki evrak numarasının

karşısındaki gözlük işaretine tıklayınız.



DAİMİ GİRİŞ KARTI

Aşağıdaki sayfa açılacak ve

TC kimlik numarası kutucuğunu

işaretledikten sonra onaya

gönder butonuna

tıkladığınızda başvuru

yaptığınız kişinin kaydını onaya

göndermiş olacaksınız. Onaya

gönder butonuna tıkladığınız

andan itibaren herhangi bir

değişiklik yapamayacaksınız. 

NOT: Onaya gönderme

aşamasından önce

İGAEİMZA.bat dosyasının

çalıştırılması (önceden C:

sürücüsüne yüklenmiş olan) ve

e-imzanızın bilgisayarınıza takılı

olması gerekmektedir.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

KAYDEDİLEN BAŞVURUYA 
KİŞİ EKLEME



KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME

Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa soldaki gibi olacaktır. 

Kart başvuru işlemlerine tıklayınız. İkinci

resimdeki ekran karşınıza çıkacaktır.



KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME

Sayfanın sağ tarafındaki onay bekleyenler

kısmının yanındaki ok işaretine tıklayınız. 

Kayıt edilenler alanını seçiniz. Karşınıza

ikinci resimdeki ekran açılacaktır. Evrak no 

kısmının karşısındaki (düğümü

genişletmeden) gözlük işaretine tıklayınız.



KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME

İlk eklediğiniz kayıt görüntülenecektir. 

Kart türü kısmından seçim yapıp bütün

zorunlu alanları doldurarak mail adresi

kısmının altındaki ekle butonuna

tıklayınız.

NOT: Giriş kartı ve geçici (90

günlük) kart başvurusunu aynı

anda yapamazsınız.



KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME

İkinci eklenen kişiye döküman

yüklemek için; ikinci kişinin

yanındaki kutucuğa tıkladıktan

sonra döküman yükle butonuna

tıklayınız. Gözat kısmından

dökümanı seçiniz ve gözat kısmının

yanındaki ekle butonuna tıklayınız. 

Bütün dökümanları yükledikten

sonra onaya göndermek isterseniz

kaydet butonuna tıklayıp, tekrar

kaydedilenler kısmına gelip evrak

numarasının karşısındaki gözlük

işaratine tıklayarak açılan sayfada

TC kimlik numarasının yanında

bulunan kutucuğu işaretleyerek

sağ alt köşedeki onaya gönder

butonuna tıklayınız.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU 
SİLME



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME

Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa aşağıdaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. İkinci resimdeki ekran karşınıza

çıkacaktır.



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME

Sayfanın sağ tarafındaki onay bekleyenler

kısmının yanındaki ok işaretine tıklayınız. 

Kayıt edilenler alanını seçiniz. Karşınıza

ikinci resimdeki ekran açılacaktır. Sayfanın

sol tarafında evrak numarasının yanında

bulunan ok işaretine tıklayınız. 



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME

Silmek istediğiniz kaydın yanındaki kutucuğa

işaret koyunuz ve ardından sayfanın sağ alt 

köşesindeki sil butonuna ardından devam et 

butonuna tıklayınız.

NOT: Örneğin bir evrak nosunun

içinde 5 kişilik kayıt girmişseniz ve

1 kişisini silmek istiyorsanız sadece

silmek istediğiniz kişinin isminin

yanındaki kutucuğu seçerek sil

butonuna tıklayınız.



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME

Silme işleminin gerçekleştiğine dair

soldaki bilgilendirme gelecektir. Tamam

butonuna tıkladığınızda kayıt edilenler

kısmındaki kaydı silmiş olacaksınız.  



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU 

DÜZENLEME



KAYDEDİLEN  BAŞVURUYU DÜZENLEME

Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa aşağıdaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. İkinci resimdeki ekran karşınıza

çıkacaktır.



KAYDEDİLEN  BAŞVURUYU DÜZENLEME

Sayfanın sağ tarafındaki onay bekleyenler

kısmının yanındaki ok işaretine tıklayınız. Kayıt

edilenler alanını seçiniz. Karşınıza ikinci

resimdeki ekran açılacaktır. Düzenleme

işlemini yapmak için evrak no kısmını

genişletmeden gözlük işaretine tıklayınız.

NOT: Kaydın detayını görüntülemek

için düğümü genişletip bakabilirsiniz. 

İşlem yapmak için düğümü

genişletmeden gözlük işaretine

tıklamanız gerekmektedir. Aksi

takdirde düzenleme işleminiz

gerçekleşmeyecektir. 



KAYDEDİLEN  BAŞVURUYU DÜZENLEME

Soldaki gibi sayfa açılacaktır. 

Düzenleme yapılacak olan kişinin

yanındaki kutucuğu işaretleyiniz ve

işaretlediğiniz kişinin düzenle butonuna

(kalem işareti) tıklayınız.



KAYDEDİLEN  BAŞVURUYU DÜZENLEME

Soldaki sayfa açılacaktır. Düzenleme

yapılacak olan kısmı düzenledikten sonra

mail adresi kısmının altındaki formu kaydet

butonuna tıklayınız ve ardından sayfanın

sağ alt köşesindeki kaydet butonuna

tıklayınız. İkinci resimdeki doğrulama

ekranını göreceksiniz.

NOT: Mail adresi kısmının

altındaki kaydet butonuna

tıklamadan sağ alt köşedeki

kaydet butonuna tıklarsanız

işlem gerçekleşmeyecektir.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

ONAYDAKİ BAŞVURUNUN 

AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME

Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa soldaki gibi olacaktır. 

Kart başvuru işlemlerine tıklayınız. İkinci

resimdeki ekran karşınıza çıkacaktır.



ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME

Sayfanın sağ tarafındaki onay bekleyenler

kısmının yanındaki ok işaretine tıklayınız. 

Onay Bekleyenler alanını seçiniz. Karşınıza

ikinci resimdeki ekran açılacaktır. 



ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME

Onaya gönderdiğiniz başvuruyu kontrol

etmek için sağ üstten Onay Bekleyenler

seçimi yapılır. Aşağıda listelenen satırlardaki

evrak numarasının yanındaki OK işaretine

tıklanır. Kontrol edilmek istenen başvuruyu

alttaki kaydırma çubuğunu kullanarak tutup

sağa boşluğa doğru sürükleyip Onay Süreci

sütunundan hangi aşamada olduğunu takip

edebilirsiniz.

Onay süreci kısmında basıldı

ibaresini görüntülediğinizde

kart basım ofisinden basılan

kartlarınızı teslim alabilirsiniz.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

REDDEDİLEN BAŞVURUYU 

GÖRÜNTÜLEME



REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME

Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa aşağıdaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. İkinci resimdeki ekran karşınıza

çıkacaktır.



REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME

Sayfanın sağ tarafında onay bekleyenler

kısmının yanındaki ok işaretine tıklayınız, 

reddedilenler kısmını seçiniz. İkinci resimde

sayfanın alt tarafındaki kaydırma çubuğunu

sağ tarafa doğru çektiğinizde red nedeni

başlıklı kısmı görüntüleyebileceksiniz.



REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME

DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

• İkamet adresinin doğru yazılması önem arz etmektedir.

• Geçerli bir mail adresi ve telefon numarası yazılmalıdır.

• Başvuru yapılan kişinin mail adresi yoksa kurum yetkilisinin mail adresi de yazılabilir.

• Biyometrik fotoğraf 300 dpi çözünürlükte, jpeg veya png formatında olmalıdır. Tarama

yaparken fotoğrafın ters olmamasına dikkat ediniz (döküman olarak yükledikten sonra

kontrolünü yapınız, fotoğrafı ters yüklenen kişi kayıtları reddedilecektir).

• Diğer dökümanlar pdf formatında olmalıdır.

• Dökümanlar kısmında; yeni işe girmiş bir çalışan ise işe giriş bildirgesi, mevcut çalışan ise son

aya ait hizmet dökümü yüklenecektir.

• Onaya gönderme aşamasında e-imzanın bilgisayara takılı olması gerekmektedir.

• Fotoğrafı tararken üstüne A4 kağıdı lütfen koymayınız.

• PDF formatında taranıp yüklenen fotoğraflı başvurular reddedilecektir.

• Girilen başvuruların 20 kişilik gruplar halinde yapılması e-imza aşamasında sorun yaşanmasını

engelleyecektir.



REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME

ONAY SÜRECİ KISMINDAKİ İÇERİKLERİN SIRALAMASI

• KOS onayında bekliyor

• KOS e-imza onayında bekliyor

• Gümrük onayında bekliyor

• Emniyet onayında bekliyor

• MİA (Mülki İdare Amiri) onayında bekliyor

• Vali Yardımcısı onayında bekliyor

• Finans onayında bekliyor

• Kart basım bekliyor

• Kart basıldı



GEÇİCİ GİRİŞ KARTI 
BAŞVURUSU



Evraklarını teslim edip sisteme

kaydolmuş kurum/kuruluşlar, 

çalışanlarına havalimanı daimi

giriş kartı başvurusu yapabilmek

için https://apronid.igairport.aero

adresine giriş yapacaklardır. 

Kurumunuza teslim edilmiş olan

kullanıcı id ve parolayı aşağıda

ilgili alanlara yazarak oturum

açınız.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU

https://apronid@igairport.aero


Geçici giriş izni başvuru

yapabilmek için soldaki

görselde kart başvuru

işlemlerine tıklayınız.  

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Açılacak sayfa soldaki
gibi olup kayıt
girebilmeniz için
sayfanın sağ üst
köşesindeki yeni
başvuru oluştur
butonuna tıklanır.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Başvuru
girilebilecek
soldaki ekran
gelecektir.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Kart türü kısmından
geçici giriş izni
seçiniz. 

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Eğer tedarikçi/taşeron

firma çalışanlarınız için

başvuru girecekseniz

taşeron firma kısmından

ok işaretine tıklayarak

daha önce tanımlaması

yapılmış olan firmayı

seçiniz. Firma ismini

görüntüleyemezseniz ya

da bölüm/unvan

eklenmesini istiyorsanız

apronid@igairport.com

adresine bildiride

bulununuz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU

mailto:apronid@igairport.com


Bütün zorunlu alanları

(kırmızı işaretli) eksiksiz

doldurunuz. 

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Bütün bilgiler eksiksiz

doldurulmalı, geliş

nedeni açıklaması

detaylı yazılmalıdır.

Mail adresi kısmının

altındaki ekle

butonuna tıklayınız. 

Sayfanın orta

kısmındaki alanda

girdiğiniz kaydı

görebileceksiniz. 

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Aynı alanda döküman yükle kısmına

tıkladığınızda sayfanın alt kısmında

döküman alanı açılacaktır. Dökümanları

gözat kısmından seçiniz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Seçtiğiniz dökümanı gözat

kısmının yanındaki ekle

butonuna tıklayarak

ekleyiniz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Sayfanın sağ alt köşesindeki

kaydet butonuna tıklayınız (Eğer

başka bir kişi için kayıt girmeye

devam etmeyecekseniz bu işlemi

yapınız, aynı form içerisine ikinci ve

daha fazla kişi için kayıt girilecekse

ilk kayıt işleminin bütün süreçlerini

tamamladıktan sonra kaydet

butonuna basmadan kart türü

kısmından seçim yaparak diğer

kişilerin kaydını girebilirsiniz). 

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Eklediğiniz kişi/kişilerin

kaydını sayfanın sağ alt 

köşesinde bulunan

kaydet butonuna

tıklayarak kaydediniz. 

NOT: Kaydetmeden

onaya gönder işlemi

yapmayınız. Yapılan

başvuruyu mutlaka

öncelikle kaydedip

sonrasında onaya

gönderiniz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Kart başvuru listesinden

Geçici Giriş İzni ve Kayıt

Edilenler sekmesini

seçtiğinizde son başvuru

kaydınızı görebilirsiniz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Kaydettiğiniz

başvurunun evrak

numarasını

aşağıdaki şekilde

görüntüleyeceksiniz. 

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Sol taraftaki ok işaretine (düğümü

genişlet) tıkladığınızda giriş yaptığınız

kişinin detaylarını (aşağıda)

görüntüleyebileceksiniz.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Sayfanın sol tarafındaki ok işaretine (bu kez

düğümü sıkıştır olarak görüntülenecektir) 

tıklayınız. Ardından sayfanın sağ tarafındaki

detay (gözlük işareti) işaretine tıklayınız.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



Soldaki sayfa açılacak ve

onaya gönder butonuna

tıkladığınızda başvuru yaptığınız

kişinin kaydını onaya göndermiş

olacaksınız. Onaya gönder

butonuna tıkladığınız andan

itibaren herhangi bir değişiklik

yapamayacaksınız. 

NOT: Onaya gönderme
aşamasından önce İGA EİMZA 

programının çalıştırılması

(önceden C: sürücüsüne

yüklenmiş olan) ve e-imzanızın

bilgisayarınıza takılı olması

gerekmektedir.

GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ BAŞVURUSU



KAYDEDİLEN BAŞVURUYA 
KİŞİ EKLEME



Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa soldaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. İkinci resimdeki ekran karşınıza

çıkacaktır.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME



Sayfanın sağ tarafındaki ok işaretine

tıklayınız. Kayıt edilenler alanını

seçtiğinizde karşınıza ikinci resimdeki ekran

açılacaktır. Evrak no kısmının karşısındaki

(düğümü genişletmeden) gözlük işaretine

tıklayınız.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME



İlk eklediğiniz kayıt görüntülenecektir. Kart 

türü kısmından seçim yapıp bütün zorunlu

alanları doldurarak mail adresi kısmının

altındaki ekle butonuna tıklayınız.

NOT: Giriş kartı ve geçici (90 günlük) kart

başvurusunu aynı anda yapamazsınız.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME



İkinci eklenen kişiye döküman

yüklemek için; ikinci kişinin yanındaki

kutucuğa tıkladıktan sonra döküman

yükle butonuna tıklayınız. Gözat

kısmından dökümanı seçiniz ve gözat

kısmının yanındaki ekle butonuna

tıklayınız. Bütün dökümanları

yükledikten sonra onaya göndermek

isterseniz kaydet butonuna tıklayıp, 

tekrar kaydedilenler kısmına gelip

düğümü genişletmeden gözlük

işaretine tıklayarak açılan sayfada sağ

alt köşedeki onaya gönder butonuna

tıklayınız.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYA KİŞİ EKLEME



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU 
SİLME



Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa soldaki gibi olacaktır. 

Kart başvuru işlemlerine tıklayınız. İkinci

resimdeki kayıt edilenler ekranı karşınıza

çıkacaktır. Sayfanın sol tarafındaki ok 

işaretine (düğümü genişlet) tıklayınız. 

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME



Silmek istediğiniz kaydın yanındaki

kutucuğa tıklayınız ve ardından sayfanın

sağ alt köşesindeki sil butonuna ardından

devam et butonuna tıklayınız.

NOT: Örneğin bir evrak nosunun

içinde 5 kişilik kayıt girmişseniz ve 1 

kişisini silmek istiyorsanız sadece

silmek istediğiniz kişinin isminin

yanındaki kutucuğu seçerek sil

butonuna tıklayınız.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME



Silme işleminin gerçekleştiğine dair

soldaki bilgilendirme gelecektir. Tamam

butonuna tıkladığınızda kayıt edilenler

kısmındaki kaydı silmiş olacaksınız.  

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU 
DÜZENLEME



Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa sağdaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. Düzenleme işlemini yapmak

için evrak no kısmını genişletmeden

gözlük işaretine tıklayınız.

NOT: Kaydın detayını görüntülemek için

düğümü genişletip bakabilirsiniz. İşlem

yapmak için düğümü genişletmeden

gözlük işaretine tıklamanız

gerekmektedir. Aksi takdirde

düzenleme işleminiz

gerçekleşmeyecektir. 

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU DÜZENLEME



Soldaki ekran gibi sayfa açılacaktır. 

Düzenleme yapılacak olan kişinin

yanındaki kutucuğu işaretleyiniz ve

işaretlediğiniz kişinin düzenle butonuna

tıklayınız.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU DÜZENLEME



Soldaki sayfa açılacaktır. Düzenleme

yapılacak olan kısmı düzenledikten sonra

mail adresi kısmının altındaki kaydet

butonuna tıklayınız ve ardından sayfanın

sağ alt köşesindeki kaydet butonuna

tıklayınız. İkinci resimdeki doğrulama

ekranını göreceksiniz.

NOT: Mail adresi kısmının

altındaki formu kaydet

butonuna tıklamadan sağ alt 

köşedeki kaydet butonuna

tıklarsanız işlem

gerçekleşmeyecektir.

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU DÜZENLEME



ONAYDAKİ BAŞVURUNUN 
AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa soldaki gibi

olacaktır. Kişi arama işlemlerine

tıklayınız. Aşağıda bulunan resimdeki

ekran karşınıza çıkacaktır.

ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



Sayfanın sağ tarafındaki kayıt

edilenler kısmının yanındaki ok 

işaretine tıklayınız. Onaylananlar

alanını seçiniz. Karşınıza aşağıda

bulunan resimdeki ekran

açılacaktır. 

ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



Onaya gönderdiğiniz başvurunun onaylar

kısmına (gözlüğün yanındaki şekil) 

tıkladığınızda aşağıdaki ikinci resim gelecek

ve onay aşamalarını takip edebileceksiniz. 

Sayfanın sağ üst tarafında onay süreci

yazan kısımdan da takip edebilirsiniz.

Onay süreci kısmında basıldı

ibaresini görüntülediğinizde kart 

basım ofisinden basılan

kartlarınızı teslim alabilirsiniz.

ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



REDDEDİLEN BAŞVURUYU
GÖRÜNTÜLEME



Kullanıcı id ve şifreniz ile giriş yaptıktan

sonra açılan sayfa aşağıdaki gibi

olacaktır. Kart başvuru işlemlerine

tıklayınız. İkinci resimdeki ekran karşınıza

çıkacaktır.

REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME



Sayfanın sağ tarafında onay bekleyenler kısmının

yanındaki ok işaretine tıklayınız, reddedilenler

kısmını seçiniz. İkinci resimde sayfanın alt 

tarafındaki kaydırma çubuğunu sağ tarafa

doğru çektiğinizde red nedeni başlıklı kısmı

görüntüleyebileceksiniz.

REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME



Kullanıcı kodu ve şifrenizi girdikten sonra gelecek olan

ekrandan kişi arama kısmını seçerek giriş yapınız.
Açılacak olan ekranda arama kriterlerine kart tipinden
geçici giriş izni seçerek sorgulama yaptığınızda
onaylanan izinler görünecektir. Hangi kişinin iznini
uzatmak istiyorsanız, kişiyi seçerek sağ alt köşeden süre
uzat butonuna tıklayın

GEÇİCİ İZİN SÜRE UZATMA TALEBİ



DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

• İkamet adresinin doğru yazılması önem arz etmektedir.
• Geçerli bir mail adresi ve telefon numarası yazılmalıdır.
• Başvuru yapılan kişinin mail adresi yoksa kurum yetkilisinin mail adresi de yazılabilir.
• Biyometrik fotoğraf 300 dpi çözünürlükte, jpeg veya png formatında olmalıdır. Tarama yaparken

fotoğrafın ters olmamasına dikkat ediniz (döküman olarak yükledikten sonra kontrolünü yapınız,
fotoğrafı ters yüklenen kişi kayıtları reddedilecektir).

• Diğer dökümanlar pdf formatında olmalıdır.
• Dökümanlar kısmında; yeni işe girmiş bir çalışan ise işe giriş bildirgesi, mevcut çalışan ise son aya ait

hizmet dökümü yüklenecektir.
• Onaya gönderme aşamasında e-imzanın bilgisayara takılı olması gerekmektedir.
• Fotoğrafı tararken üstüne A4 kağıdı lütfen koymayınız.
• PDF formatında taranıp yüklenen fotoğraflı başvurular reddedilecektir.
• Girilen başvuruların 20 kişilik gruplar halinde yapılması e-imza aşamasında sorun yaşanmasını

engelleyecektir.

DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR



ONAY SÜRECİ KISMINDAKİ İÇERİKLERİN SIRALAMASI

• KOS onayında bekliyor

• KOS e-imza onayında bekliyor

• Emniyet onayında bekliyor

• MİA (Mülki İdare Amiri) onayında bekliyor

• Vali Yardımcısı onayında bekliyor

• Finans onayında bekliyor

• Kart basım bekliyor

• Kart basıldı

ONAY SÜRECİ İÇERİK SIRALAMASI



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

GEÇİCİ APRON PLAKASI YENİ BAŞVURU



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Evraklarını teslim edip sisteme kaydolmuş kurum/kuruluşlar, havalimanı apron sahasına 

Geçici Araç Giriş İzni başvurusu yapabilmek için https://apronid.igairport.aero adresine 

giriş yapacaklardır. 

Kurumunuza teslim edilmiş olan kullanıcı adı ve parolayı aşağıda ilgili alanlara yazarak 

oturum açınız.

https://apronid@igairport.aero


YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Araçlarınıza Geçici Apron Plakası  başvurusu yapabilmek için aşağıdaki Apron

Plakası Başvuru Formuna tıklayınız.  



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Açılacak sayfa aşağıdaki gibi olup, kayıt girebilmeniz için sayfanın sağ üst

köşesindeki yeni başvuru oluştur butonuna tıklayınız.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Başvuru girilebilecek aşağıdaki ekran gelecektir.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Plaka türü kısmından Geçici Araç İznini seçiniz. 



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Plaka Türü sekmesinden Geçici Araç Giriş İzni seçildikten sonra İzin Türü bölümünde 

Araç Giriş İzni seçilerek araca ait bilgiler ilgili alanlara girilmeli ve zorunlu alanların 

tamamı doldurulmalıdır.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Başvurunun önceden tanımlanan taşeron firma aracı olması halinde ilgili 

sekmeden firma seçilerek araç sürücü bilgilerini doldurunuz. Taşeron firma 

olmaması durumunda bu seçeneği boş geçiniz.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Bütün bilgiler eksiksiz doldurulduktan sonra mail adresi kısmının altındaki ekle 

butonuna tıklayınız. Sayfanın orta kısmındaki alanda girdiğiniz kaydı 

görebileceksiniz. 



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Aynı alanda döküman yükle kısmına tıkladığınızda sayfanın alt kısmında döküman alanı

açılacaktır. Dökümanları gözat kısmından seçiniz.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Seçtiğiniz dökümanı gözat kısmının yanındaki ekle butonuna tıklayarak ekleyiniz.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Başvuruya ait dökümanlar yüklendikten sonra ekranın sağ alt köşesinde bulunan Kaydet 

butonuna tıklayınız. Daha sonra başvurunuzu sayfanın sağ üst köşesinde  Kayıt Edilenler 

Sekmesinden görebileceksiniz.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Kaydettiğiniz başvurunun evrak numarasını aşağıdaki şekilde görüntüleyeceksiniz.



YENİ BAŞVURU GİRİŞİ

Kayıt edilenler ekranında başvurunuzun solundaki kutucuğu seçerek sağ alt köşede bulunan 

onaya gönder butonuna tıkladığınızda başvuru yaptığınız aracın kaydını onaya göndermiş 

olacaksınız. Onaya gönder butonuna tıkladığınız andan itibaren herhangi bir değişiklik 

yapamayacaksınız. 

NOT: Onaya gönderme aşamasından önce İGA E-İMZA programının çalıştırılması (önceden 

C: sürücüsüne yüklenmiş olan) ve e-imzanızın bilgisayarınıza takılı olması gerekmektedir.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME



KAYDEDİLEN BAŞVURUYU SİLME

Kayıt Edilenler sekmesinde görüntüleyebildiğiniz ve henüz e –imza ile onaya göndermediğiniz

başvurunuzu tekrar düzenleyebilir veya sağ alt köşede bulunan sil butonu ile tamamen

silebilirsiniz.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME



ONAYDAKİ BAŞVURUNUN AŞAMASINI GÖRÜNTÜLEME

Sayfanın sağ tarafında onay bekleyenler filtresini seçerek başvurularınızı görüntüleyebilir ve hangi

aşamada olduğunu görmek için Onaylar kısmından takip edebilirsiniz.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME



REDDEDİLEN BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLEME

Apron Plakası Başvuru Formu ekranın sağ üst köşeden Reddedilenler filtresi seçildiğinde onay 

süreci içerisinde herhangi bir noktada uygunluk verilmeyen, reddedilen başvurunuzu açıklaması 

ile görüntüleyebilirsiniz.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

• Yüklenen dökümanlar pdf formatında olmalıdır.

• Onaya gönderme aşamasında e-imzanın bilgisayara takılı olması gerekmektedir.

• Aynı araca süre uzatma işlemi yeniden başvuru ile yapılabilmektedir.



KART OPERASYON SİSTEMİ (KOS) KULLANIMI

E-İMZA KURULUMU

• https://www.igacloud.com/home/aproncard 15 numaralı dosyayı indiriniz.

• Bilgisayarınıza indirilen C__inetpub_wwwroot__Documents_ApronCard_IGAEIMZA dosyasına sağ tuş 

tıklayıp buraya çıkart işlemini gerçekleştiriniz

• Buraya çıkart işleminden sonra aynı yerde oluşan IGAEIMZA klasörünü bilgisayarım C:\ sürücüsüne 

kopyalayınız.

• C:\ sürücüsüne kopyaladığınız İGAEIMZA dosyasının içerisinde yer alan iga_e-imza.bat dosyasını 

çalıştırınız (imzalama süresince kapatılmamalıdır.)

• Kart Operasyon Sistemi’ne giriş yapıp imza işlemlerinizi gerçekleştiriniz.

https://www.igacloud.com/home/aproncard

